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V/v huéng dAn thyc hién Quyét dinh
s6 15/2019/QD-UBND ngay 11/9/2019
cia UBND Thanh phé

Kinh guri:
- Cac 86, ban, nganh, don vi su nghiép truc thudc Thanh phd;
- UBND céc quén, huyén, thi x3;

- Cé4c Téng Céng ty, Cong ty TN]—IH mét thanh vién 100% vén
nha nuéc, Cong ty Cé phén c6 vén g6p nha nuée.

Thyc hién Quy dinh s6 03-QPi/TU ngay 12/10/2018 cuia Thanh uy Ha N01 vé
phan cip quén 1y cén bd va bd nhiém, gidi thidu can b mg cir, ngay 11/9/2019,
UBND Thanh pho da ban hanh Quyet dinh sb 15/2019/QD-UBND ban hanh Quy
dinh v& viéc bd nhiém, bd nhiém lai, didu dong, biét phai, tir chitc, mién nhiém cong
chirc, vién chirc 1anh dao, quén ly, ngudi quan ly doanh nghiép, cir ngudi dai dién
quéan ly phan v6n nha nuéc tai doanh nghi€p thude thim quyén quén ly, quyét dinh
ctia Chi tich Uy ban nhén dan Thanh phé va Thu  truéng cac SO, ban, nganh, don vi
sit nghiép truc thude Uy ban nhan dan Thanh phd, Chii tich Uy ban nhén dan quén,
huyén, thi xa.

So véi quy dinh truée ddy ¢ nhidu ndi dung da duge bd sung, stra dbi hoic
thay ddi cho phu hop vai cac quy dinh méi ciia Pang vé cong tac can bd, S& N§i vy
huéng dan cu thé mét s6 ndi dung cua Quy dinh nhu sau:

L. Quy dinh vé& quy hoach

1. Can cir hudng dan cta Thanh uy vé cong tac quy hoach can bd va phan cép
ctia UBND Thanh phd vé quan ly cong chirc, vién chirc 1anh dao, quan ly, ngudi
quan ly doanh nghiép, tip thé 1anh dao co quan, don vi xay dung quy hoach cén bd:

1.1. Quyét dinh phé duyét quy hoach chirc danh Trudng phong, Phé Truéng
phong va twong duong thude co quan, don vi.

1.2. Quyét dinh phé duyét hoic 1 Uy quyén cho tip thé lanh dao Chi cuc, don vi
su nghi€p truc thudc phé duyét quy hoach chirc danh trudng phong, phé trudng
phong va tuong duong thuge Chi cuc, don vi su nghiép truc thude.

1.3. Trinh Ban Can sy Pang UBND Thanh phé phé duyét quy hoach céc chirc
danh cén bd dién Ban Can sy Dang UBND Thanh phé quan ly (théng qua S& Noi
vu) theo phén cip quan ly can bj. Cic chic danh dién Ban Can sy Pang UBND
Thanh phé quan ly gdm:

- Chi cyc trudng va tuong duong, Phé Chi cuc trudng va twrong duong; Ngudi
dimg dau, cip pho cua ngum dimg dau don vi su nghiép truc thudc co quan chuyén
mén thugc UBND Thanh phd (so co quan tuong duong so), Ban Quan ly cac Khu
cdng nghiép va ché xuét, don vi su nghiép truc thugc UBND Thanh phé.

- Thanh vién Hgi ddng thanh vién, Pho Téng Giam dbc, K& toan trudng,
Kiém soat vién céc Tong cbng ty truc thudc Thanh phd; Chu tich Hai ddng thanh




vién, Chii tich Céng ty, Thanh vién Hoi ddng thanh vién, Téng Giam doc (Gidm
dé¢), Pho Téng Giam ddc (Phé Giam dbc), Kiem soét vién, Ke toan trudng Cong ty

TNHH mdt thanh vién ma nha nuéce nam gitt 100% vén true thudc Thanh phd.
2. V& quy hoach céc chirc danh tuong duong: '

Thi trudng céc co quan, don vi ¢6 trach nhigém xac dinh cac chirc danh tuong
dwong trong co quan, don vi minh trén co s& hé sb phuy cap chitc vy lanh dao va tinh

chét, yéu cau cia timg chirc danh dé xay dung quy hoach va bd sung quy hoach céc
chirc danh trong duong theo ding quy dinh.

3. Trong thoi gian x4y dyng quy hoach va })6 sung quy hoach cac chirc danh
1anh dao dién Ban Can sy Dang UBND Thanh phd quan Iy nhiém ky 2016 - 2021 va
cac nim tiép theo dé bao cdo Ban Can sy Dang UBND Thanh pho pheé duyét, cac co
quan, don vi tiép tuc duge st dung danh sach quy hoach cii dén hét ngay 31/12/2019
dé thuc hién quy trinh cong tac can bd theo ding cac quy dinh hién hanh. Cdc co
quan, don vi chtt ddng béo cdo Ban Cén sy Pang UBND Thanh pho xem xét, phé
duyét quy hoach dam bao cong tac can bo duoc lién tuc, khong gidn doan.

I1. Quy dinh vé& b nhiém, bo nhiém lai
1. V& trach nhiém trong bd nhiém:

Ca nhan, tap thé d& xuét bd nhiém, gi6i thidu can b ng cilr; co quan thim
dinh; tap thé quyét dinh vé can bd theo thdm quyen phai chju trach nhiém ve dé
nghi, tham dinh, quyét dinh ctia minh. Cu thé:

1.1. Cé nhan, t4p thé @& xuét: Chju trach nhiém chinh truéc cép c6 thim
quyén v& nhan xét, danh gi4, két luan tiéu chudn chinh tri, phdm chét dao dirc, 16
séng; nang luc cdng tac, uu, khuyét diém; ké khai tai san, thu nhdp...va 'y kién dé
xuét quy hoach, luan chuyén, didu dong, bd nhiém, b6 tri va st dung cén bd.

1.2. Co quan tham muu td chire, can b va cac co quan lién quan: Chiu trach
nhiém vé& két qua thdm dinh, d& xuat nhan sy theo chirc ning, nhiém vy va quyén
han cuia minh.

1.3. Tap thé quyét dinh b6 nhiém: Chju trich nhiém d6i v6i quyét dinh cua
minh vé cong tac can bd; lanh dao, chi dao cong tac ki€m tra, gidm sat, khen thudng,
ky luat.

So véi quy dinh truée ddy, Quyét dinh s6 15/2019/0D-UBND ngay 11/9/2019
ctia UBND Thanh phé quy dinh 13 hon trdch nhiém cua cd nhan, 1Gp thé dé xudt;
cua co quan tham muru 16 chire, can bé va cdc co quan lién quan; clia tdp thé quyét
dinh trong bé nhiém.

Luwu y: Nguoi dung ddu, cdc thanh vién cdp uy, 16 chirc dang, ldnh dao co
quan, don vi dé xudt nhéan sw b6 nhiém phdi chiu trach nhiém chinh truéc cé]v co
tham quyén vé nhdn xét, danh gid, két lugn tiéu chudn chinh tri, phém chat dao dike,
16i song; ndng lec cong tdc, wu, khuyét diém; ké khai tai san, thu nhdp...va y kién dé
xudit quy hoach, ludn chuyén, diéu déng, bé nhiém, bé tri va st dung cdn bo.

Truce khi bdo cdo, dé xudt dé Ban Cén sy Dang UBND Thanh phé xem xét,
quyét dinh quy hoach, bé nhiém déi v&i nhidn sw cdc chirc danh cdn bg dién Ban Cdn
sy Bdang UBND Thanh pho quén Iy, nguoi dimg ddu va tdp thé lanh dao cdc cde co
quan, don vi ngodi viéc nhdn xét, danh gid vé phdm chdt dao dic, 16i séng; ning hec
cong tdc, wu, khuyét diém con phai thire hign viée thdm dinh, két lugn vé tiéu ch uin
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chinh tri déi véi nhén su dwoc dé nghi quy hoach, b6 nhiém va chiu trdch nhiém
chinh truée Ban Can suw Ddng UBND Thanh pho vé cdc néi dung nay. S Ngi vu chi
hucng dén, phoi hop va tham dinh lai két lugn ctia cdc co quan, don vj.

2. VE diéu kién bd nhiém
2.1. Yéu cdu vé quy hoach khi bd nhiém:

Néu ngudi duge gidi thidu dé bd nhiém 1a can b, céng chirc, vién chirc
(thong nhdt goi chung 1 cén b) cong tac tai cac don vi trong co quan (ngudn nhén
sy tai cho) thi phai dugc quy hoach vao chirc danh b nhiém. Péi véi nhan sy tir noi
khac (ké ca nhan su trong co quan nhung cong téc tai don vi khac) thi phai duge quy
hoach chuc danh tuong duong tré 1én. Truong hop dic biét phai bao cdo UBND
Thanh phé xem xét, quyét dinh.

Trude ddy, viéc bé nhiém tie nguon nhén sw tai ché chi quy dinh "néi chung"
phai dwgc quy hoach vao chitc danh bé nhiém. Theo quy dinh méi thi nhén su tai
ché phai duwge quy hoach vao chirc danh bé nhiém.

Déi véi viéc bo nhiém nhén sw tir noi khdc thi phdi dugc quy hoach chirc
danh tuong duong tré lén. (Vi du: nhén su duoc dé nghi bé nhiém glu' chirc vu pho
Chi cuc trudng thi it nhdt phai duoc quy hoach chire danh cdp pho cac don vi truc
thugc s&, ban, nganh,; bé nhiém phé phong A thude sé thi it nhét nhén su duwoc dé
nghi bé nhiém phai dugc quy hoach chirc danh pho phong B thudc so hodic o cdc 56,
ban, nganh khdc). Trucng hop ddc biét phdi bdo cdo UBND Thanh phé xem xét,
quyét dinh.

2.2. V& tudi bd nhiém va thoi han bd nhiém:
Tudi bd nhiém 14 tudi d&i cua cén b tinh dén thoi diém ma can bd duge bd

nhiém giit chirc vy lanh dao, quan ly (cip trudng hoic cip pho) cic co quan hanh
chinh, don vi su nghi€p cong 1ap, doanh nghiép nha nude.

Thoi han b nhiém giit chitc vu 14 5 ndm d4i v6i can b lanh dao, quan 1y cép
truong, chp pho & co quan, don vi. Thai han bb nhiém gitr chirc vu dudi 5 nim ap
dung dbi véi mot sb chirc vu dic thu theo quy dinh riéng.

Cén bd cac co quan, don vi dugc ¢ nghi bd nhiém lan ddu phai do tudi ¢é
cong tac tron mdt nhi€m ky. Trudng hop dic biét phai béo cdo UBND Théanh phé
xem xét, quyét dinh.

Truong hop cén b di gilr chirc vu lanh dao, quan ly nay do nhu chu cdng téc
ma dugc giao giit chirc vu méi twong duong thi khéng tinh tudi bd nhiém 13n diu
nhu quy dinh néu trén.

2.3. V& viéc bé nhiém dbi voi can b bj ky luat:

- Cén bd bi ky luét tir khién trach tr& 1én thi khong duoc quy hoach, bd nhiém
vao cac chirec vu cao hon trong thoi han 1 nam (12 théng), ké tir ngay quyet dinh ky
lugt ¢6 hi€u lyc. Pang vién bi ky luat cach chic trong vong 1 ndm ké tir ngay ¢6

quyét dinh, khong dugc biu vao cép uy, khéng chi dinh, bd nhiém vao cac chirc vy
tuong duong va cao hon.

- Céan b{ dang trong thoi gian xem xét ky luét thi chua dua vao quy hoach;
chua xem xét bd nhiém hosc gi¢i thidu img cir chirc vu cao hon.

Can cir Luét can b, cong chuc Ludt vién chirc va quy dinh trén, trong thoi
han 1 nam (12 thang), ké tir ngay quyét dinh ky luét ¢6 hiéu luc thi: céng chirc, vién
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chiic bi ky ludt tir khién trdch e lén khéng dwoc quy hoach, b3 nhiém, u’ng cit vao
cdc chike vu ldnh dao, quan Iy, néu dang 1 cdn b, cong chirc, vién chirc quan Iy thi
khéng dugc quy hoach, bé nhiém, teng cir vao cdc chikc vu cao hon. Pdng vién bj ky
ludt cdch chirc (bao gom ca chitc vu do dai hoi, cdp 1y, iy ban kiém tra bdu, do chi
dinh hodc bé nhiém) khéng duoc béu vao cdp uy, khong chi dinh, b nhiém, vmg cie
véo cdc chirc vu twong dwong va cao hon.

Ngoai ra, Ludt can bg, cong chirc; Luét vién chirc cdn quy dinh: Cdn b6, cong
chitc, vién chire bi ky ludt cdch chirc do tham nhilng thi khéng dugc b6 nhiém, gidi
thiéu vmg cir vao vi tri ldnh dao, qudn Iy; cdn bg, cong chire, vién chuirc dang trong
thoi gtan bi xem xét ky lugt, dang bi diéu tra, truy 16, xét xir thi khong duoc ung ci,
dé cir, bo nhiém, diéu dong, ludn chuyen biét phai, dao tao, béi dudng, thi ndng
ngach, gidi quyét nghi heu hodic théi viéc.
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3. Vé bo nhiém lai cin bd

3.1. Quy dinh viéc bd nhiém lai déi v6i nhing can b tinh dén thdi diém du tuoi
nghi huu theo quy dinh khong con di thoi gian cong tac 5 nam, thue hién nhu sau:

- Béi véi can bd lanh dao, quan ly con tir 2 nam cong tac (24 thang) trd 1én,
thi phai thuc hién quy trinh bo nhiém lai theo quy dinh.

- Trudng hop con dudi 2 ndm (24 thang) cdng tac thi ngudi dimg dAu va tap
the lanh dao théo ludn, xem xét, néu can b con stc khog, uy tin, dép img duge yéu
cau nhiém vu thi thong nhat biéu quyét (bang phiéu kin), 1ap t& trinh béo cdo clp co
thdm quyén xem xét, quyet dinh kéo dai thoi han gilt chie vu cho dén khi du tudi
nghi huu theo quy dinh ma khéng phai thyc hién quy trinh bd nhiém lai.

3.2. Thoi diém xem xét bd nhiém lai:

Thoi diém xem xét dé bd nhiém lai can bd 12 sau 05 ndm tinh tir thoi diém
quyét dinh bd nhiém cén bd 6 hiéu lyc. Céc dong chi cAp phé céc co quan, don vi
dugc phén cong giit chirc vu phé phu trach, diéu hanh thi thoi diém xem xét dé b
nhiém lai 12 thdi diém quyét dinh bd nhiém giit chirc vy clp pho c6 hidu luc (khéng
phai thoi diém phdn céng giik chirc vu phd phu trdch, diéu hamh).

3.3. Thai diém thuc hién bd nhiém lai :

Cham nhét 12 45 ngay 1am viéc trude khi can bo hét thoi han duge bb nhiém,
ngudi dimg dau va tap thé lanh dao co quan, don vi truc tlep stt dung can bd phai
xem xét, béo cdo cép ¢6 thdm quyén xin chi truong v& viéc bd nhiém lai can bd.

Sau khi c4p c6 thdm quyén nhit tri chi truong bb nhiém lai can bd, chém
nhét trong thoi gian 10 ngay lam viée, ngudi dimg diu co quan, don vi truc tiép sur
dung cén bd t6 chirc thuc hién viée bb nhiém lai can bd.

3.4. Quy trinh bd nhiém lai :

Khi thuc hién quy trinh b nhiém lai can bd, & budc 2 thay vi triéu tap hoi
nghi toan thé can bd, cong chirc, vién chirc co quan dé 14y phiéu tin nhiém thi nay
quy dinh chi triéu tap cén by chu chét co quan.

3.5. Diéu kién xem xét bd nhiém lai :

Hoan thanh nhiém vy trong thdi gian giir chirc vu va van du cac tidu chuin
theo quy. dinh, dap img dugc yéu ciu nhiém vy trong thoi gian téi; co quan, don vi
c6 yéu cu; di stre khoé dé tiép tuc ddm nhiém chirc vu cfi.




Dang vién giit chiee vu ldnh dao, quan ly ¢ thé dugc mién nhiém, cho théi
gl chire vu (khi chua hét nhiém kp, chwa hét thoi han bé nhiém), khéng duge bé
nhiém lai khi hét thoi han bé nhiém trong cdc truong hop sau ddy:

- Strc khoé khdng bao dam, uy tin giam sit, khdng phtt hop véi didu kién 1am
viéc, sinh hoat; khong hoan thanh nhiém vy, vi pham ky lugt Dang, phap luét cta
Nha nuée...néu cép lanh dao c6 thdm quyén xem xét thiy can thay thé, khong chdr
hét thai han giit chirc vu bd nhiém.

- Vi pham ky luét khién trach hoac canh cao, neu xét thay khong con da uy
tin thi t6 chirc dang c6 thim quyen quyet dinh cho mién nhiém ho#c d& nghi cho théi
gilt churc vu. (Diéu 2, Huéng dan s6 04- I-ID/U"BKTTW ngay 22/3/2018 cua Uy ban
Kiém tra Trung uong vé huéng dan thuc hién mot s6 diéu trong quy dinh s 102-
QB/TW ngay 15/11/2017 ctia B§ Chinh trj vé xir ly ky luét dang vién vi pham).

- Trong thoi gian giff chirc vu ¢6 tir 02 nim tré 1én duge danh gia, xép loai
khéng hoan thanh nhiém vu.

4. V& trinh tw, thii tuc bd nhiém cdc chire danh can bé thugc dién Ban
C4n sy Pang UBND Thanh pho quén Iy

V& trinh tyr, thii tuc bd nhiém cac chuc danh can bo thude dién Ban Cén sy
DPang UBND Thanh phé quan 1y dang cbng tac tai cic co quan, don vi truc thude
Thanh phé: Thyc hién theo quy dinh néu tai Phu luc 1, Phy luc 2 va Phu luc 3.

So v&i trude day, trinh ty, thu tuc bd nhiém cac chirc danh can b chit ché
hon, dugc thue hién qua 05 budc, cd dua ra nguyén tic gidi thiéu va lya chon nhéan
sy O céc budc.
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Mjt so ngi dung can leu y:

- Cin cr yéu ciu cong téc can bd, khi cin kién toan céc chirc danh cén bd
lanh dao, quén ly dién Ban Can su Pang UBND Théanh phd quén 1y thi tap thé lanh
dao co quan, don vi cén thao luén, théng nhat v ¢6 vin ban bdo cdo Ban Can sy
Da.ng UBND Thanh pho vé chu truong, sd luong, du kién phén céng cong téc adi
vOi can bd dé nghi bd nhiém. Trudce hét phai cin ¢ vao nguon can bd trong quy
hoach, néu xét thay ngudn cén bd _trong quy hoach du tiéu chuén, dleu kién va dap
ing dugc yéu cau nhiém vu thi d& xuit chu truong kién toan tir nguon nhén su tai
cho néu ‘ngudn can bd trong quy hoach chua dam bao tiéu chuén, didu kién thi dé
xuét ngudn nhén su tir noi khéc dé dap Ung dugc yéu cau nhiém vu.

- Khi duge Ban Can sy Ding UBND Thanh pho nhét tri cha truong kién toan
cén b tir ngudn nhan sy tai ch thi phai xdy dung de én nhén sy dé c6 co s¢ thao
ludn, gioi thigu nhan sy, trong d6 néu rd: can cu, sy can thiét kién toan bd sung can
bg; yéu cau, co ciu, tiéu chuan, didu kién, sé lwgng ngudn nhén su va quy trinh gidi
thi¢u nhan su.

Tuy nhi€n phai quan triét thuc hién nghiém khi cin bd nhiém 01 ngudi vao
01 chirc danh. Tai budc 1 cta quy trinh nhan sy, t6i thidu phai gii thiéu 02 nguoi
tr& 1én dé lay phiéu tin nhiém; truong hop gidi thiéu 01 ngudi thi phai bao cdo va
duge Ban Cén sy Dang UBND Thanh phd ddng ¥ trude khi thyue hién quy trinh,

- Khi tién hanh c4c hoi nghi cin quan triét thuc hién nguyén tic gidi thidu va
Iya chon: Mdi thanh vién cia hdi nghi chi gidi thiéu 1 ngudi cho 1 chirc danh.

- Tai bude 3 ctia quy trinh nhan sy (tai cac Phy luc 1, 2, 3) ¢6 néu doan:




Truong hop neu két qua gici thidu cha tdp thé lanh dao khdc voi két qua phat
hién, gioi thiéu nguoén nhdn sy & bucc 2 thi Thil trudng S0, ban, nganh bdo cdo, giai
trinh r8 v6i Ban Cdn sy Dang UBND Théanh phé (thong qua Sé Noi vu) dé xem xét,
cho ¥ kién chi dao truéc khi tién hamh cdc bude tiép theo.

Truong hop nay xdy ra khi thanh vién lanh dao co quan, don vi bo phzeu gidi
thiéu lhea chon nguoi khong trong so  nhdn si dwoe lwa chon 6 bude 2. Cu thé:

Trwong hop 1: Tai budc 2 cua quy trinh nhdn sy lwa chon dugc 01 dong chi
Nguyén Viin A c6 so | phiéu cao nhét trén 50% dé gici thiéu ldy phzeu tin nhiém tqi
bwéc 3. Song tai buoc 3, dong chi Nguyen Van B dugc cdce thanh vién lanh dao co
quan, don Vi tin nhiém gioi thiéu dat 56 phiéu cao nhdt trén 50% (khong phai la
ddng chi Nguyén Vin A).

T ru’o’ng hop 2: Tai budc 2 cua quy trinh nhdn sy khong co dong chi nao dat
$O phzeu gioi thiéu trén 50%, 02 dong chi Nguyen Vin A va Nguyen Van B ¢6 56
phiéu cao nhat duéi 50% dugce lra chon dé gi6i thiéu ldy phiéu tin nhiém tai bucc
3. Song tai bwdc 3, dong chi Nguyen Vin C duoc cde thanh vién lanh dao co quan,
don vj tin nhiém gici thiéu dat 56 } phiéu cao nhét trén 50% (khéng phai la dong chi
Nguyén Viin A, Nguyén Vin B).

Truong hgp 3: Tai budc 2 ciia quy trinh nhdn sy khong co dong chi nao dat
SO phzeu gidi thiéu trén 50%, 02 dong chi Nguyen Vin A va Nguyen Vin B ¢6 56
phiéu cao nhit dwéi 50% dugc ra chon dé giot thiéu ldy phiéu tin nhiém tai budc
3. Song tai budc 3 khong c6 dong chi néo dat sé phiéu gidi thiéu trén 50%, dong chi
Nguyén Véan C dwoc cdc thanh vién lanh dao co quan, don vi tin nhiém gioi thiéu va
16 mét trong hai déng chi cé s6 phiéu gisi thiéu dwdi 50% cao nhat.

Khi tinh huéng nay xdy ra thi nguoi ch tri hoi nghi can bdo cdo, gidi trinh
rd vGi Ban Can sy Dang UBND T) hanh phé dé xem xét, cho y kién chi dao truée khi
tién hanh cdc bude tiép theo.

- Tai buéc 5 cia quy trinh nhén su (tai cac Phu luc 1, 2, 3): td chic Hoi nghi
cdp 4y @& thao ludn, liy ¥ kién cia cdp 1y co quan vé nhén su dugc giéi thiéu bd
nhiém bing van ban hodc phiéu kin.

II1. Mgt s6 van dé khac

1. Khéi niém “ngudn nhan sy tai chd”: can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi
quéan ly doanh nghiép dugc gidi thi€u dé bd nhiém cong tac tai cing mét don vi trong
co quan 1a ngudn nhén sy tai chd (d6i v6i cén bd, cong chirc, vién chirc trong clng co
quan nhung cong tac tai don vi khéc thi khdng phai 1a ngudn nhén sy tai chd). Vi dy:

- Ong Nguyén Vin A va ba Nguyén Thi G dang cdng tac tai phong B cia 86
D dugc quy hoach chirc danh lanh dao tai phong B thi 6ng Nguyén Vin A va ba
Nguyén Thi G 14 ngudn nhan sy tai ché cia phong B cua S6 D.

- Ong Nguyén Vin A dang cdng tac tai phong B cia S¢ D duge quy hoach
chtic danh 14nh dao & phong C cua S& D thi ong Nguyen Vin A khong phal 13 ngudn
nhan sy tai chd coa phong C (6ng Nguyén Vin A 12 ngudn nhén su tir noi khac).

2. Pbi véi cac trudmg hop nguoi dimg dau cha cac don vi thude dién Ban Can
sy Dang UBND Thanh phd quan 1y nghi huu, chuyén cong téc khac, thoi giir chire vy,
mién nhiém..., trong thoi gian chd UBND Thanh phd kién toan chuc danh lanh dao
thi th truO’ng cac s0, ban, nganh chi dong ban hanh Quyet dinh giao cho 01 ddng chi
cip pho clia ngudi dimg dau phu trach, didu hanh don vi (thoi gian khong qué 06

6




thang ké tir ngay giao phu trach, didu hanh) va khan trrong thue hién cac quy trinh,
thu tuc kién todn cdng tic can bd tai don vi d6 theo dung quy dinh.

3. Thu trudng céc co quan, don vi ¢6 trach nhiém ra soét cac ticu chuan diéu
kién dbi v6i nhimg ngudi da dugc bd nhiém chirc vu lanh dao theo Chi thi s6 28/CT-
TTg ngay 18/9/2018 chia Thu tuong Chinh phu vé day manh bdi dudng truée khi bd
nhiém ldnh dao, quan ly d6i véi can b8, cdng chirc, vién chire, trong d6 ¢6 ndi dung
bao dam den hét nam 2020, 100% can bd, cong chire, vién chuc lanh dao quan ly
duéi 55 tudi dbi véi nam, dudi 50 tudi dbi véi nir con thibu cac ching chi bdi dudng
theo tiéu chuén chirc danh 1anh dao, quan ly phai duge bdi dudng theo quy dinh.

IV. Cic miu biéu vé cdng tic cin bd

1. 86 Noi vu hudng dan cac mau biéu vé c¢bng tic can bd dién Ban Can sy
Dang UBND Thanh phd quan 1y gdm:

1.1. T& trinh v& viéc xin cha truong dé thue hién quy trinh bd nhiém (dbi véi
ngudn nhan su tai chd).

1.2. T& trinh v& viéc xin chil trwong d& thyuc hién quy trinh b nhiém (dbi véi
nguén nhan sy tir noi khac).

1.3. To trinh vé viéc dé nghi bb nhidm chtrc vy.
1.4. MAu nhén xét, danh gia can bg.

1.5. MAu D& 4n nthén sy kién toan chirc danh,
1.6. Mau Bién ban kiém phiéu.

1.7. Cac mau phiéu.

2. Cac co quan, don vi can cl, van dung céc mau biéu trén dbi véi cdng tac
can b thude thAm quyén theo phén cép quan ly cén bd.

S& Noi vu huéng dan thue hién mot sé noi dung cua Quyét dinh 56
15/2019/QD UBND ngay 11/9/2019 ctia UBND Thanh phd ban hanh Quy dinh vé
viéc bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, biét phai, tir chirc, mién nhiém cong chirc,
vién chirc 1anh dao, quan 1y, nguoi quan ly doanh nghiép, cir ngudi dai dién quan ly
phén vén nha nudce tai doanh nghiép thuge thdm quyén quan 1y, quyét dinh cua Cha
tich Uy ban nhan dan Thanh phb va Tha trudng cac S&, ban, nganh, don vi su
nghiép truc thudc Uy ban nhén dan Thanh phé, Chi tich Uy ban nhén dén quén,
huyén, thi x4. Trong qua trinh thuc hién néu c6 diém nao chua rd hodc vuong mdc,
cac co quan, don vi truc thugc Thanh phé phan anh vé S& Noi vu dé phéi hop thuc
hién, ddng thoi cy thé héa cac ndi dung vé phan cip quan ly can b, quy trinh bd
nhiém trong pham vi phu trach./, a’f U

Noi nhin: GIAM POCyp.—
- Nhur trén; T

- UBND Thanh phé (dé b/c);

- Ban Tb chirc Thanh uy (dé b/c);

- Cac d/c PGD, céc phong, ban, don vj thudc Sa;
-Luu: VT, TCBC.




Mau s6 1

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
....................... Déc ldp - Tw do - Hanh phic

TO TRINH
vé viée xin chi truong
dé thye hién quy trmh bd nhi¢m chic vu ...........
(d6i véi nguon nhan sy tai chd)

Kinh giri: Ban Cén sy Pang UBND Thanh phé

I. Sw ciin thiét
1. Tinh hinh hoat d6ng, co cdu td chirc ciia co quan, don vi.

2. Nhu cdu kién toan can bo (S6 Iuong can bd quan ly hién co, thidu so véi quy
dinh 12 bao nhiéu, dy kién phan c6ng cong tic, ngudn nhan su tai chd trong quy hoach).

I1. P& xuit ngudn nhéin sw nhén sy

Can cir vao tiéu chudn can bd va ngudn nhén su dy klén . béo céo, dé ngh1
Ban Cén su Déng UBND Thanh phé xem xét, thong nhit v& chu trucmg dé don vi
phéi hop véi S& Nbi vu thuc hién quy trinh bd nhiém chuc vu ... d6i véi ngudn
nhan su tai chd trong quy hoach, gbm:

1.Pdngchi............ , sSinhngay ..............

-QuEquAn: ...,

- Ngay vao Bang CSVN: .......... Chinh thire: ............
- Trinh d¢ chuyén mén: ..................

-Trinhdétinhoc: ...t

- Trinh 4§ ngoai ngit: .....................

- Trinh @9 Ly luan chinh tri: ...............

- Chite vu Dang, chinh quyén, don vi céng tac hidn nay: ...........c.vuvn...
* Tom tit qud trinh cong tdc

* Tom tdt nhin xét, dinh gid cia don vi
2.Pbdngchi............ , sinhngady ..............

------------------------------------------------------------------------

. b4o céo, d& nghi Ban Cén sy Péang UBND Thanh phd xem xét, théng nhét
chu truong dé ... phdi hop v6i S& Noi vu trién khai thue hién.

Noi nhin: THU TRUONG
- Nhu tr§n; CO QUAN, l')O’Ni VI
- 5S¢ Noi vy; (Ky tén, ddng déu)

- Laru: VT, ....




Mau s 2

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
....................... Dgc lip - Tw do - Hanh phic

TO TRINH
vé viéc xin chu truong
dé thye hién quy trinh bd nhi¢m chic vy ...........
(nguodn nhan sy tir noi khac)

Kinh giri: Ban Cén sy Dang UBND Thanh phb

I. Sw cin thiét
1. Tinh hinh hoat d¢6ng, co ciu t chirc ciia co quan, don vi.

2. Nhu ciu kién toan cén bs (S6 luong can bd quan ly hién c6, thiéu so véi
quy dinh 12 bao nhiéu, du kién phén céng cbng tac, dé xuét ngudn nhin sy).

II. P xuit nguon nhan sy

Cin cr vao tiéu chuin cén b va ngudn nhan su du klén . bao céo, dé ngh1
Ban Cén su Pang UBND Thanh phé xem xét, thong nhat vé chu truong dé don vi
phbi hop véi S& Nbi vu thuc hién quy trinh bd nhiém chue vu ... déi véi ngudn
nhan su nhu sau:

-Péngchi............ , sinh ngdy ..............

-Quéquan: ...

- Ngay vao Pang CSVN: .......... Chinh thirc: ............

- Trinh @6 chuyén mén: ..................

-Trinhddtinhoc: ...,

- Trinh d6 ngoai ngit: .............eeveee

- Trinh d6 Ly luan chinh tri: ...............

- Chuc vu Pang, chinh quyén, don vi cong tac hiénnay: .............coeenes
* Tom tit qud trinh cong tic

* T6m tit nhin xét, dinh gii cia don vi

.. bao cdo, @& nghj Ban Can su Pang UBND Thanh phé xem xét, théng nhit
cht truong dé ... phdi hop véi S& Noi vu trién khai thyc hién.

Noi nhin: THU TRUONG
- Nhu trén; CO QUAN, PON VI
- S& Noi vy (Ky tén, doéng dau)

- Lwu: VT, ....




Mau so 3

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
....................... Déc lap - Tu do - Hanh phic

TO TRINH
vé viéc dé nghi b6 nhiém chic vu ...........

Kinh giri: Ban Cén sy Pang UBND Thanh phd

- ’ A A =A - ~ - 4 A . - A ~
I. Can cir, nhu ciau bo nhiém cin bg; tém tat ve viéc thuc hién quy trinh
nhén sy

1. Tinh hinh can bg 1anh dao, quan ly cia co quan, don vi.

2. Nhu céu kién toan can bd (thleu can bd 1anh dao, quén ly & linh vuc nao;
du kién phan céng can bd néu duge bd nhiém).

3. Théng béo cia Ban Cén sy Dang UBND Thanh phé vé chi truong cdng
tac can bg.
4. Ngudn cén bd trong quy hoach.

5. Tém tat vé viéc thuc hién quy trinh nhén s (43 x4y dung d& 4n, thao luin,
théng nhét, dam bao dén chu, khich quan trong gidi thiéu, lya chon nhan su.. ).

I1. Pé xuit nhan SWw

Cin ¢l vao tiéu chudn can b va két qué thuc hién quy trinh nhén sy, ... bao
c4o, d& nghi Ban Céan s Pang UBND Thanh phb xem xét, quyét dinh bd nhlem
ddng chi ¢6 tén sau déy giir chirc vu .

1. Déng chi ............ ,sinhngay ..............
-Quéquan: ...
- Ngay vao Pang CSVN: .......... Chinh thie: ............
- Trinh d9 chuyén mén: .......... PV
-Trinhddtinhoc: ..........coviiiintt,
- Trinh 4% ngoai ngif: .....................
- Trinh @3 Ly ludn chinh tri: ...............
- Chirc vu Pang, chinh quyén, don vi cong tac hién nay: ..........ccceue.....
* Tém tit qud trinh cong tdc
* Tém tdt nhdn xét, dinh gid ciia cdp ay (don v)i
* Két qua tin nhiém tai cdc hji nghi
.. bdo céo, dé nghi Ban Can sy Pang UBND Thanh phd xem xét, quyét dinh.

Noi nhin: THU TRUONG
- Nhur trén; CO QUAN, BDON VI
- SFNOGi vy;

(ky tén, déng diu
-Luu: VT, .... 8 )




Mau s 4

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
....................... Doc 14p - Tw do - Hanh phiic

NHAN XET, BAN H GIA CAN BQ
(cua tdp thé lanh dao cdp uy, co quan, don vi)

1. SO LUQC VE LY LICH CAN BO
1. Ho va tén can bb.
2. Ngay, thang, niim sinh; qué quan, ngay vao Dang, ngay chinh thir.
3. Trinh d9: chuyén mén, ly luan chinh tri, ngoai ngir.
4. Chire vu, don vi cong tic hién nay.
II. NHAN XET, PANH GIA CAN BO
1. Vé phdm chdt chinh tri, dao dire, 16i séng:
- Lap trucmg, quan diém, tu twong chinh trj trong thuc hién duong 161, nghi

quyét ctia Pang; viéc chdp hanh nguyén tic, quy dinh cia Dang,.chinh sach, phéap
ludt cia Nha nudec.

- Tinh than trach nhi¢m trong cong viéc; thai ¢4 phuc vy nhan dan; chip hanh
su phan céng cua tb chiec.

- Tinh trung thyc, déng co trong sang, cong bing, cong tdm, khach quan, gifr
vilng nguyén tic trong cong viéc; kha ning quy tu doan két ndi bd va tu phé binh,
phé binh,

- Viéc chong tham nhiing, truc lgi c4 nhén; su gwong mau clia ban than va vo,
chdng, con vé& dao dirc, 1 song va chap hanh chinh sach, phap luat.

- Uy tin trong can bd, dang vién va nhan dan.
2. Vé ndng luc cong tdc:
- Két qua lanh dao cu thé hoa dudng 18, nghi quyét cua Dang, chinh sach,
phép luét cia Nha nuée vao linh vue duge phéan cong.

- Tinh néng dong, quyét doan, dam nghi, dam 1am, dém chju trach nhiém
trong lanh dao, diéu hanh; ning Iuc dy bao, xir Iy tinh hudng khé, phirc tap trong
pham vi phu trach.

- Két qua, chit lugng tham muu, d& xudt vé linh vyc duoc phan c6ng phu trich.
- Khéi lugng, chét luong, hiéu qua cong viéc theo chure trach, nhiém vu duge

giao; mirc d§ hoan thanh nhiém vu cva cic té chiic, co quan, don vi trye thude trong
pham vi phu trach.

(nhdn manh trong khodng 5 ndm tré lgi ddy, cdn cik vao ddnh gid, phdn logi
cdn b hang ndm va phan tich chdt heong déng vién)




IT1. KET QUA THAM PINH VA KET LUAN VE TIEU CHUAN CHINH TR]
- Tém tit két qua thim dinh tiéu chudn chinh tri.
- Can cr Quy dinh s6 126-QD/TW ngay 28/02/2018 ciua B6 Chinh tri "Mot

s6 vdn dé vé bdo vé chinh tri ngi bg Ddang", c6 vi pham hay khong vi pham tiéu
chuén chinh tri.

IV. KET LUAN CHUNG
o 1. V& dam bao tiéu chuan can bo; tidu chuén chinh tri, phém chét dao drc,
16i sbng; ning luc cdng tac, wu, khuyet diém; ké khai tai san, thu nhap.
2. Kha niing hoan thanh nhiém vy trén cuong vi cong tac mai.
3. Trién vong va chidu huéng phat trién.

Noi nhin: THU TRUONG

- Nhur trén; CO QUAN, PON VI
- 86 Nbi v (ky tén, d6ng dau)

-Luu: VT, ....




Mauso 5

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
....................... Pjc lap - Tw do - Hanh phuc

PE AN

nhin sy ki€n toan chirc danh ...

L. C3n cir xAy dung d@ an
1. Cin ¢ Piéu 1 Dang Cong san Viét Nam; Quy dinh thi hanh Diéu 18 Pang

s§ 29- Qb/TW ngay 25/1/2016 cta Ban Chép hanh Trung wong Pang (Khod XII);
Luat Té chirc chinh quyén dia phuong; céc vin ban khac c6 lién quan.

2. Can cir Quy dinh s6 03-QDV/TU ngay 12/10/2018 cta Thanh G iy Ha N6i vé
phén cép quan Iy cén bd va bd nhiém, gidi thiu can b Ung cir.

3. Cin cir Quyét dinh sb 15/2019/QD-UBND ngay 11/9/2019 cia UBND
thanh phd Ha Noi ban hanh Quy dinh vé viéc bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong,
biét phéi, tir chirc, mién nhiém ¢dng chirc, vién chirc lanh dao, quan ly, ngudi quan
ly doanh nghiép, cir nguoi dai dién quan ly phan vén nha nudc tai doanh nghiép
thudc thim quyén quan ly, quyét dinh ciia Chii tich Uy ban nhén dan Thanh phd va
Thu trudéng céc S6, ban, nganh, don vi sy nghiép truc thudc Uy ban nhan d4n Thanh
phd, Chu tich Uy ban nhén dan quén, huyén, thi xa.

3. Can ctr Thong bao s6...-TB/BCS ngay....thang....ndm ... cia Ban Cén su
bang UBND Thanh phd théng bao chi trurong cita Ban Cén sy Dang UBND Thanh
phd vé& cong tac can bd.

IL. Sw can thiét kién toan c4n bo
1. Tinh hinh ¢én b lanh dao, quan ly cia co quan, don vi.

2. Nhu céu kién toan can b (thleu can bd lanh dao, quan ly ¢ linh vyc nao;
du kién phan céng can bd néu duoc bd nhiém vao chirc danh cin kién toan).

I1L. PhuO'ng hwong kién toan can bé

1. Yéu cdu (Thyc hién dung Didu 16 va cac quy dinh cia Pang, phap luit Nha
nudc vé cong tac can bd; quy hoach can bo . )

2. 86 luong, co cdu

Cin ¢t yéu ciu céng téc cén bd ctia co quan, don vi; ciin ¢ir Thong bao sé...
TB/BCSD ngay....thang... - cua Ban Can sy Dang UBND Thanh phé thong
béo chu truo'ng cua Ban Can sy Dang UBND Thanh phé v& cong téc can bo, 0
lugng cén bo can duge bd sung 13.. .déng chi dé bd nhiém gitt chirc vy..., phin cong
phu trach linh vue. . :

3. Vé tiéu chucfn nhdn su

- Tiéu chuén chung

- Tidu chuén theo chirc danh
- Tiéu chuan dic thd

4. Phuong dn nhan sy




4.1. Ngudn nhan su trong quy hoach

4.2. Tinh hinh can bd trong quy hoach

4.3. P& xuit phuong 4n gi6i thiéu nhan sy, tém tit 1y lich va nhén xét danh
gid cta tap thé 1anh dao vé nhan su

IV. Quy trinh gi¢i thiéu, lya chon nhan sy

- Thy theo chuc danh can bd cn kién toan bd sung dé thue hién theo quy dinh
néu tai Phu luc 1, Phuy luc 2 va Phu lyc 3 kém theo Quyét dinh sb 15/2019/QD-UBND
ngay 11/9/2019 cta UBND Thanh phé Ha Noi ban hanh Quy dinh vé viéc bd nhiém,
bd nhiém lai, didu dong, biét phai, tir chure, mién nhiém cbng chirc, vién chirc 1anh
dao, quan ly, ngudi quan ly doanh nghlep, clr nguoi dai dién quan ly phin vén nha
nuéce tai doanh nghiép thude thAm quyén quan ly, quyét dinh cia Cha tich Uy ban
nhan dan Thanh phd va Thit trudng cac S&, ban, nganh, don vi sy nghiép truc thude
Uy ban nhén dan Thanh phd, Cha tich Uy ban nhéan din quén, huyén, thi xa.

- Du kién chuong trinh, thoi gian, s§ luong dai biéu tham du céc hdi nghi;
chuln bi céac loai van ban dé phuc vy cdc hdi nghi (td kidm phiéu, bién ban, phiéu
gidi thiéu)

Trén day 1a P& an nhan sy kién toan chuc danh...trdn trong bdo cdo, xin y
kién cac ddng chi./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(ky tén, déng diu)




Mau sd 6

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

(Déng diu treo cia don vi thyuc
hién quy trinh c6ng tac cén bg)

BIEN BAN KIEM PHIEU
Giti thigu (biéu quyét) nhin sy chire danh ...

(Tai Hoi nghi ... ngay. ../.../...)
Vao luc...gid, ... da hop, gidi thiéu (bidu quyét) vé nhan su bd sung chirc
danh ...

Tbng s6 can bd duogce tridu tap: ... ddng chi.
Cé mit: ...ddng chi. Ving:...ddng chi (C6 ly do: ... Khéng ¢6 1y do: ...)
1. THANH PHAN HOQI NGHI
1. Chti toa hdi nghi: Pdng chi ..........
2. Dai biéu cép trén va co quan chuyén mon cua Thanh phé
1. NQI DUNG HQI NGHI
1. Tém tit ndi dung hdi nghi
2. Hji nghi biu Té kiém phiéu gom cic ddng chi:

1.D8ng chi.ccvveiiiieeiiieeiieaee, - T trudmg
2. Céc thanh vién
......................................................................... - T6 vién
..................................... eerrare e ee e e ire s e eenn TO ViED
- Téng s6 phiéu phét ra: ....... phiéu - 86 phiéu hop 1&:......cvvureneee, phiéu
- Téng sb phiéu thu vé: ......... phiéu - 86 phiéu khéng hop 16:........ phiéu

3. Két qua gioi thiéu (biéu quyét) nhan sw
(Néu két qua phiéu gisi thiéu dbi V& cac nhén sy hodc két qua phiéu bidu
quyét d6i véi nhan sy chirc danh can bd cin bd sung).

Bién ban dugc lap vao lac ... gid ... ngay..../.../..., dugc 14p thanh ... ban ¢b
gi4 tri nhur nhau & bao cdo va luu giit tai don vi./.

TO KIEM PHIEU CO QUAN THAM MUU CHU TQA HQOI NGH]
(KY, ghi ré ho va tén) TO CHUC (Ky, ghi ré ho va tén)
(Ky, ghi rd ho va tén)




M#u sé 7.1
Pon vi td chire hi nghi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Déng diu treo cita don vi) Pic 13p - Ty do - Hanh phiie

Ha Néi, ngay ... thang ... nam ...

PHIEU LAY Y KIEN
V& vigc gidi thi¢u nhin sy ...

(tai Hpi nghi tép thé lanh dao mé rng ngay.../../...)

Cin cir P& 4n nhan su duge théng qua tai hdi nghi; Can cir phim chét dao dirc, kha ning cla céan bd, t6i tin
nhiém gi6i thiéu dong chi c6 tén dudi day dé d& nghi bd nhiém giit chirc vu ...

T Hg va tén Ngay, thing, niim sinh Chirc vy, don vj cong tac hién nay

- Y kién khac:

{Ky tén ho3c khdng ky tén)

Ghi chii;

- Phiéu nay dang & buéc 2 ciia quy trinh nhén sy. M&i déng chi chi gi¢i thidu 1 ngudi cho 1 chirc danh trong s nhan sy dugc
gidi thigu.

- Pon vj cung cfip danh sach chi tiét thong tin: he va tén; ngdy, thang, ndm sinh; chirc vy, don vi cong tic hién nay ctia nhén sy
du kién.




Don vi tb chirc hi nghi
(Péng dau treo ciia dom vi)

Mau sb 7.2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1dp - Ty do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay ... thang ... ndm ...

PHIEU LAY Y KIEN

V& vigc giéi thi¢u nhan sy ...

(tai Hoi nghi ... ngay.../.../...)

Can ctr két qua gi6i thidu, lya chon nhan sy tai budc 2 (hodic bude 3) clia quy trinh nhan sy; Can cir B2 4n
nhén sy dugc thong qua tai hdi nghi; Cian cir phzim chét dao dirc, kha ning cua cdn b, t6i tin nhiém gidi
thiéu déng chi ¢6 tén dudi day dé dé nghi bd nhiém giit chirc vy ...

T Ho va tén Ngay, thing, niim sinh Chire vy, don vi ciing tic hign nay
i
- Y kién khéc:
(Ky tén hodc khdng ky tén)
Ghi cha:

- Phiéu nay diing & buéc 3, 4 cita quy trinh nhén sy. M&i ddng chi chi giéi thigu 1 ngudi cho 1 chirc danh trong s nhan sy duge

gi6i thidu.

- Pon vj cung cap danh sach chi tiét thdng tin: ho va tén; ngdy, thang, nam sinh; chirc vy, don vi cong tac hién nay cia nhén sy

dyr kién.




Pon vi td chirc hji nghj
(Déng diu treo ciia don vj)

Mau sé 7.3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc ldp - Tw do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay ... thang ... nim ...

PHIEU BIEU QUYET

Vé viéc gi6i thiéu nhin S ...

(tai Hoi nghi tdp thé lanh dao ngay../../...)

Can cir két qua ldy y kién gi6i thi¢u, lwa chon nhén sur tai cae buéc 2, 3, 4 ca quy trinh nhén sy; Can cir Dé
an nhén sy va cac y kién thdo luan, nhan xét, d4nh gia tai hoi nghi; Can cir pham chét dao dirc, kha ning cua
cén b0, t6i tin nhiém bidu quyét gi6i thiéu ddng chi ¢6 tén duai diy dé dé nghi bd nhiém (gidi thidu img ct)

gifr chirc vu ...

TT Hg va tén Ngiy, thing, nim sinh Chire vy, don vj cdng tac hi¢n nay
1
(Ky tén ho#ic khéng ky tén)
Ghi chi:

- Phiéu ny dung & budc 5 cila quy trinh nhén syr. M3i ddng chi chi biéu quyét gidi thigu 1 ngudi cho 1 chirc danh trong s6 nhén

sir duge gidi thidu,

- Dom vj cung cdp danh sach chi tiét théng tin: ho va tén; ngay, thing, nim sinh; chirc vy, don vj cong téc hi¢n nay ctia nhin sy

dy kién.
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